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Ensino individual — Chefe de
departamento:
Objetivo

Auxiliar as chefias de departamento no processo de
criacao de turmas de ensino individual.

Resumo do processo em geral

1 — Criar turma de ensino individual;
2 — Criar turma de ensino individual sem solicitacao;

3 — Matricular aluno em turma de ensino individual.

O que é turma de ensino individual?

O ensino individual caracteriza-se pelo repasse do conteudo
programatico integral do componente curricular de forma
individualizada ao estudante, a partir de um plano de trabalho
voltado especificamente para integralizar o componente curricular
sem necessariamente estabelecer uma carga horaria semanal
fixa e estad disciplinado pelos Arts. 191 a 195 das Normas do
Sistema Académico (Resolucao N° 14/2015/CONEPE).




Ensino individual - Chefe de departamento:

As turmas de ensino individual séo solicitadas pelos discentes
em periodo estabelecido no calendario académico e possuem as
seguintes caracteristicas:

1. Turmas de Ensino individual ndo possuem horario, portanto,
ficara a critério do docente, com ciéncia dos discentes, o0 registro
das aulas e frequéncias.

2. O ensino individual destina-se aos estudantes dos 2 (dois)
ultimos periodos de integralizacdao de um curso, permitindo que
ele curse individualmente até 2 (dois) componentes curriculares
por periodo letivo.

3. As turmas de ensino individual tém capacidade para, no
maximo, 4 discentes.

4. O componente curricular devera ser obrigatorio ou equivalente
a obrigatoério no curso.

5. Na&o pode haver solicitacao de turma regular e ensino
individual para o mesmo componente curricular.

6. Nao é permitido solicitar subunidades de bloco ou atividades
complementares.




1 - Criar turma de ensino individual:

O fluxo de turmas de ensino individual, inicia-se com o discente
realizando a solicitacdo da disciplina, conforme periodo definido
em calendario académico. O coordenador de curso ira analisar
as solicitacbes dos discentes e, caso ache plausivel,
encaminhara para o0 chefe de departamento responsavel pela
disciplina, que optara por criar ou nao a turma. Para analisar as
solicitacbes que foram encaminhadas pelo coordenador, acesse:

Portal do Docente » Chefia —» Turmas —» Gerenciar
Solicitacoes de Turmas » Turmas de Ensino Individual

W& Ensino :} Chefia :J Pesquisa ™% Extensdo J Producdo Intelectual @ Ambientes Virtuais &4 Outros

Autorizagies

*
i = Minhas M
Tutorial Componentes Curriculares ,PROJETOS) - SIGAA s

Com o obje Coord Side Cre e Pojetos do Médulo Extensdo, estamos disponibilizando
manual par DoTde nEcan; uE s ¥ |uxilid-los nas principais operagfes atribuidas aos Trocar Foto
masmos. Discentes

Docentes » ) Editar Dados do Site Pessoal do
(IT7 i Docent

Pagina WEB

Programa de Atividades do Docente (PAD) » Ver Agenda das Turmas

AL oL e Relatdrios

| y - e R
Compone Secretaria de Departamento » Horario Alunos Sua pagina pessoal do =
Pa— Tkt S www.docente.ufs.br
Turmas » Alterar/Remover Turma
: Criar Turma Sem Solicitagdo
: Memorandos
Transferir Alunos entre turmas G, |Eletrénicos
Gerenciar Solicitagies de Turmas » Turmas Regulares
Consultar Turmas Turmas de Férias
Adicionar Reservas de Vagas Turmas de Ensino Individual
Ajustar Turma Wer Todas
Copiar Oferta Indicadores de Solicitagdo de Ensino Individual
- Consultar Demandas de Waga em Turmas da Graduacio | R .
| Dedicacdo Exclusiva

Feito isso, sera direcionado para a seguinte pagina:

Curso: Todos v
Componentg: | Todos A
Hordrio:

Docente:

Buscar || Listar Todos

E:}': Atender Solicitacdo ?_9 Solicitar Alteracdo de Horario f2: Adicionar Reserva em Turma Existente
@D: Negar Solicitacdo 41 Visualizar Solicitagdo de Turma

SoviciTactes Encontrabas (3)

Componente Curricular Solicitante Data da Solicitagdo Tipo Horario Vagas Situacdo

COMS00149 - COMUNICACAD REGIONAL E COMUNITARLA ccmur—l:cac.ic SOCIAL 16/05/2016 Turma de Ensine Individual 1 Pendents |'.:} 0
COMS00170 - LABORATORIO EM TELEJIORNALISMO IT CC-I-'IUI-I]CAI;:EC— SOCIAL 16/05/2016 Turma de Ensine Individual 4 Pendente EDJ 4 0
COMS00185 - SEMINARIOS TEMATICOS VI CCI-"IUI-I:CAC\E\C SOCIAL 16/05/2016 Turma de Ensino Individual 1 Pendente EDJ 0

Gerar Relatorio || Cancelar

Nessa pagina, o usuario tem acesso a todas as solicitacbes para
abertura de turmas de ensino individual. O usuario pode aceitar
ou negar a solicitacdo. Para negar uma solicitacéo, cligue em @ .
Feito isso, a seguinte tela sera exibida:




1 - Criar turma de ensino individual:

Componente: 408506 - COMS00185 - SEMINARIOS TEMATICOS VI - 30h
Vagas: 1

NEGAR SOLICITACAO DE TURMA

Solicitacdo: #

Megar Solicitacdo de Turma | Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatéric.

Nessa tela, o usuario devera informar o motivo pelo qual esta
negando a solicitagao.

Para dar continuidade, clique em NEGAR SOLICITACAO DE
TURMA. A seguinte mensagem mostrando o éxito na operacao é
exibida:

-
_l,/ + Operacao Negar Solicitacdo de Turma realizada com sucesso!

Sera redirecionado para esta pagina:

Curso: Todos v
Components: | Todos r
Hordrio:
Docente:

Buscar || Listar Todos

'::}: Atender Solicitagdo a): Solicitar Alteracdo de Horario @j: Adicionar Reserva em Turma Existente
@: Negar Solicitacéo -4: Visualizar Solicitacdo de Turma

SoLicITACOES ENconTRADAS (3)

Componente Curricular Solicitante Data da Solicitacdo Tipo Horario Vagas Situacdo

COMS00149 - COMUNICACAQ REGIONAL E COMUNITARIA CC-MUN]CAQJE.C- SOCIAL 16/05/2016 Turma de Ensino Individual 1 Pendente EDJ 4 Q
COMS00170 - LABORATORIO EM TELEJORNALISMO II COMUNICAGAD SOCIAL 16/05/2016 Turma de Ensino Individual 4 Pendents E.‘} 4 Q
COMS00185 - SEMINARIOS TEMATICOS VI COMUNICAGAD SOCIAL 16/05/2016 Turma de Ensino Individual 1 MNegada 4

Gerar Relatério || Cancelar

Para atender a solicitacao e criar a turma, clique em .

Atencao! Caso ja exista uma turma de ensino individual criada
com disponibilidade de vagas, o sistema permite escolher se
deseja matricular os alunos na turma existente ou se pretende
criar uma nova turma, como mostra o exemplo a seguir:



 
Realce


1 - Criar turma de ensino individual:

Componente: 408412 - COMS00148 - COMUNICACAQ NAS ORGANIZACOES - 60h (4 créditos)

Cadigo da INDO1

Ano-Periodo: 2015.2
Turma:

Tipo: ENSIND INDIVIDUAL
Capacidade: 4 aluno(s)

Local: Local 3 Definir
Inicio - Fim: 18/01/2016 - 20/05/2016
Docente(s):

DISCENTES INTERESSADOS NA TURMA DE ENSINQ INDIVIDUAL

Confirmar Matricula em Turma Existente | Confirmar Matricula em Turma Mova || Cancelar

No exemplo acima, ja existe uma turma de ensino individual
ciada para o componente  “COMUNICAGCAO  NAS
ORGANIZACOES”, aturma INDOL1.

Portanto, deve-se escolher se deseja matricular os discentes na
turma existente ou se deseja criar uma nova turma. Caso escolha
matricula-los na existente, cligue em CONFIRMAR MATRICULA
EM TURMA EXISTENTE. Feito isso, 0s alunos serao
automaticamente matriculados na turma INDOL.

Caso deseje matricula-los em uma nova turma, clique em
CONFIRMAR MATRICULA EM TURMA NOVA. Feito isso, sera
direcionado para a seguinte pagina:

Dapos po COMPONENTE CURRICULAR
Componente Curricular: COMS00148 - COMUNICACAO NAS ORGANIZACOES
Tipo do Componente: DISCIPLIMNA
Total de Créditos: 4 crs. (60 h)
CH Total: 50 h
Dapos Gerals pa TurMa
Tipo da Turma: ENSING INDIVIDUAL
Modalidade: Presencial
Campus: | .- SELECIONE -- M

Ano-Periodo: 2015-2
Capacidade de Alunos: # 4

Local: Local a Definir
Inicio:* [13/01/2016
Fim: % [20/05/2016

DISCENTES SOLICITANTES DA TURMA DE ENSINO INDIVIDUAL E‘

Curso Discentes

Cancelar || Proximo Passo =>

* Campos de preenchimento obrigatéric.




1 - Criar turma de ensino individual:

Atencao! As datas de inicio e fim das turmas ndo podem ser
alteradas e sao preenchidas automaticamente com as datas de
inicio e fim do periodo letivo.

Informe os dados requisitados e clique em PROXIMO PASSO. Ao
realizar esse procedimento, sera direcionado para a seguinte
pagina:

Componente: 408412 - COMS00148 - COMUNICACAQ NAS ORGANIZACOES - 60h (4 créditos)

Ano-Periodo: 2015.2 Codigo da
Turma:
Tipo: ENSINOG INDIVIDUAL
Capacidade: 4 alunols)
Local: Local a Definir

Inicio - Fim: 18/01/2016 - 20/05/2016

DOCENTES

Docente: #

Docentes ” Docentes Externos l

Docente: #

Carga Hordria: # | h
Adicionar

Nio ha docentes para esta furma.

<= Passo Anterior | Cancelar | Proximo Passo ==

Nessa pagina é possivel adicionar o docente que vai ministrar a
disciplina. Informe o nome do docente e a carga horaria, depois
cligue em ADICIONAR. A seguinte mensagem mostrando éxito
na acao sera exibida:

-
!j + Docente adicionado com sucesso.

Atencdo! E permitido adicionar mais de um docente para
ministrar a turma, desde que a soma da carga horaria dos
docentes selecionados n&o ultrapasse a carga horaria do
componente curricular.

Ap6s adicionar o(s) docente(s), cligue em PROXIMO PASSO.



 
Realce

  
Realce


1 - Criar turma de ensino individual:

ApoOs adicionar o(s) docente(s), sera direcionado para esta
pagina de resumo. Confirme os dados da turma.

Dapos BAsicos
Componente Curricular: COMS00148 - COMUNICACAD NAS ORGAMIZACOES
Tipo do Componente: DISCIPLINA
CH / Créditos: 60 h / 4 crs
Tipo da Turma: ENSINDG INDIVIDUAL
Docente(s):
Local: Local a Definir
Ano-Periodo: 2015.2
Periodo de Aulas: 18/01/2016 - 20/05/2016
Modalidade: Presencial
Capacidade de Alunos: 4
Total de Matriculados: 0

DISCENTES SOLICITANTES DA TURMA DE ENSINO INDIVIDUAL

Curso Discentes
COMUNICACAD SOCIAL/DCOS - Sdo Cristdvido
COMUNICACE\O SOCIAL/DCOS - S&o Cristovao

Atender Solicitagdo || <= Dados Gerais || == Docentes | Cancelar

Para atender a solicitagao de turma e criar uma turma de ensino
individual, cligue em ATENDER SOLICITACAO.

Atencao! Os discentes serdo automaticamente matriculados.

Atencdo! E permitido criar mais de uma turma de ensino
individual para 0 mesmo componente curricular



  
Realce

   
Realce


2 - Criar turma de ensino
individual sem solicitacao:

Normalmente as turmas de ensino individual sao criadas atraves
de solicitacbes feitas durante o periodo estabelecido pela
PROGRAD no calendario académico, entretanto, caso haja
necessidade, o sistema permite criar turmas sem solicitacoes.
Para criar turmas sem solicitacoes, acesse:

Portal do Docente —» Chefia —» Turmas —» Criar Turmas
Sem Solicitacoes

& Ensino ‘3. Chefia -_,1 Pesquisa ¥ Extensdo J Produgdo Intelectual & Ambientes Virtuais g Outros

Autorizacdes k
Tutorial o poneite S ek ) PROJETOS) - SIGAA
Com o obie ¥ 20 d & e Pojetos do Module Extensdo, estames dispenibilizando
manual par Coordenacao de Curso *luxiliz-los nas principais operacées atribuidas aos
MESmos. Discentes C
Docentes v ; Editar Da
Sl €4 | 10| | *| |Todas |
Pagina WEB k : -
Programa de Atividades do Docente (PAD) Wi
Turmas Ad Relatorios k
San e
Compone Secretaria de Departamentn ) Horario Alunos o
GRADUA R
¢ Turmas ¥ Alterar/Remover Turma
Criar Turma Sem Solicitacdo
Transferir Alunos entre turmas
Gerenciar Solicitacdes de Turmas ¥
Consultar Turmas
Adicionar Reservas de Vagas
Ajustar Turma
Copiar Oferta
| Consultar Demandas de Vaga em Turmas da Graduacdo

Sera direcionado para uma lista que contém todos o0s
componentes curriculares do seu departamento.

Q):Criar Turma

Codigo Nome CH Total CR Total Tipo de Componente

408674 - COM500246 ANALISE E PLANEJAMENTO PUBLICITARIO I 60 4 DISCIPLINA Q))
408675 - COMS00247 ANALISE E PLANEJAMENTO PUBLICITARIO II 60 4 DISCIPLINA Q))
408622 - COMS00230 ANIMACAO E INFOGRAFIA 60 4 DISCIPLINA Q))
408207 - COMS00073 ARGUMENTO E ROTEIRO 60 4 DISCIPLINA ;})
408581 - COMS00220 ARGUMENTO E ROTEIRC I 50 4 DISCIPLINA c})
408582 - COM500221 ARGUMENTO E ROTEIRD II 60 4 DISCIPLIMNA ;})

Basta escolher o componente curricular que deseja criar a turma
e clicar em @ . Feito isso, sera direcionado para a seguinte
pagina:




2 — Criar turma de ensino
individual sem solicitacao:

Dapos po CoMPONENTE CURRICULAR
Componente Curricular: COMS00231 - DEONTOLOGIA DA COMUNICACAD
Tipo do Componente: DISCIPLINA
Total de Creditos: 4 crs. (60 h)
CH Total: 50 h
Dapos GErRAIS DA TURMA

Modalidade: Presencial

Tipo da Turma: + | __ g ECIONE -- v
Campus: * | .- SELECIONE -- v
Ano-Periodo: #5015 |- |2

Capacidade de Alunos:

Local: Local a Definir
Inicio: * [15/01/2016
Fim: % 30/05/2016
Ndo hd reservas para esta turma.

<« Selecionar Outro Componente | Cancelar | Préximo Passo ==

Na tela acima, informe os dados gerais da turma. No campo
“Tipo de Turma” selecione “Ensino individual”. Informe o campus
e 0 periodo. Atente-se ao inserir a capacidade da turma, pois,
pelas regras de ensino individualizado, sua capacidade maxima &
de 4 alunos.

Ap6s informar os dados da turma, cliqgue em PROXIMO PASSO.
Sera direcionado para a pagina a seguir:

Componente: 408631 - COMS00231 - DEONTOLOGIA DA COMUNICACAO - 60h (4 créditos)

Codigo da
Turma:

Tipo: ENSINO INDIVIDUAL
Capacidade: 4 aluno(s)

Ano-Periodo: 2015.2

Local: Local a Definir
Inicio - Fim: 13/01/2016 - 20/05/2016

DOCENTES

Docente: #
Docentes H Docentes Externos l
Docente: #
Carga Horaria: # h

Adicionar

Nido hd docentes para esta turma.

<< Passo Anterior || Cancelar || Proximo Passo ==

Nessa pagina € possivel adicionar o docente que vai ministrar a
disciplina. Informe o nome do docente e a carga horaria, depois
cligue em ADICIONAR. A seguinte mensagem mostrando éxito
na acao sera exibida:

-
!:lj + Docente adicionado com sucesso.




2 — Criar turma de ensino
individual sem solicitacao:

Atencdo! E permitido adicionar mais de um docente para
ministrar a turma, desde que a soma da carga horaria dos
docentes selecionados n&o ultrapasse a carga horaria do
componente curricular.

ApOs adicionar o(s) docente(s), cligue em PROXIMO PASSO.
Feito isso, sera direcionado para a seguinte pagina:

Dapos BAsICcOS

Componente Curricular: COMS00231 - DEONTOLOGIA DA COMUNICACAQ
Tipo do Componente: DISCIPLINA
CH / Creditos: 60 h/ 4 crs
Docente(s):
Local: Local a Definir
Ano-Periodo: 2015.2
Periodo de Aulas: 18/01/2016 - 20/05/2016
Modalidade: Presencial
Capacidade de Alunos: 4
Total de Matriculados: 0

RESERVAS

Matriz Curricular Vagas
Reservadas

Cadastrar | << Dados Gerais || << Docentes | Cancelar

Para criar a turma, clique em CADASTRAR. A seguinte
mensagem mostrando o éxito no cadastro € exibida:

!j s Turma COMS00231 - DEONTOLOGIA DA COMUNICACAD - Turma: INDO1 (2015.2) cadastrada com sucesso!

Ao criar uma turma sem solicitacdo, os discentes precisam ser
matriculados. Proximo item mostrardA como matricular alunos
nesse tipo de turmas.



  
Realce


3 — Matricular aluno em turma
de ensino individual:

Nas turmas que foram criadas através de solicitacdes, 0s
discentes sdo matriculados automaticamente. Ja nas turmas
criadas sem solicitacdes € necessario matricula-los. Para
matricular alunos em turmas de ensino individual, acesse:

Portal do Docente ™ Chefia ™ Discentes —» Matricular
Aluno em Turma de Ensino Individual

& Ensino 3 Chefia :J Pesquisa ¥ Extensdo J Producgdo Intelectual @ Ambientes Virtuais (g Outros

Autorizacoes

Tutorial Componentes Curriculares

Com o chje

manual par Coordenacdo de Curso

Mesmas. Discentes
Docentes
Pagina WEB
Programa de Atividades do Docente (PAD)
Turmas As Relatorios
ST Secretaria de Departamento
GRADUAL

Turmas

PRDJETDS} - SIGAA

e Pojetos do Modulo Extensdo, estamos disponibilizando

uxilid-lgs nas princicais operacies atribuidas aos
Matricular Aluno Especial

Matricular Fora do Prazo
Matricular Aluno em Turma de Férias

Matricular Aluno em Turma de Ensino Individual

Horario Alunos**

- - - - - - - - - -

Feito isso, sera direcionado para a seguinte pagina de busca:

INFORME 05 CRITERIOS DE BUSCA

Matricula:
Matricula Antiga:
CPF:

Mome do
Discente:

Curso:

Buscar

Cancelar

Insira as informacOes do discente que deseja matricular na
turma, depois cligue em BUSCAR.




3 - Matricular aluno em turma
de ensino individual:

O resultado da busca sera exibido.

7% Visualizar Detalhes @ Selecionar Discente

SELECIONE ABAIXO © DISCENTE (1)
Matricula Aluno

Status
COMUNICACAD SOCIAL - Sdo Cristovio

ATIVO (=)
1 discente(s) encontrado(s)

Selecione o0 discente clicando no icone @ . Feito isso, sera
direcionado para a seguinte pagina:

il

= L
Selecionar Dutro Turmas de Ensino Ver as turmas
Discente Ind. Abertas selecionadas

Discente:

Matriz Curricular: COMUNICACAO SOCIAL - S3o0 Cristévdo - Presencial - JORNALISMO - Matutino - Bacharelado
Curriculo: 07

BuscAr TURMAS ABERTAS

Codigo do Componente:

Mome do Componente:

Horario:

Mome do Docente:

Campus: -- SELECIONE -- ¥

Unidade Responsavel: -- SELECIOME -- r

Buscar

Informe critérios para refinar a busca de turmas abertas.

Essa tela é utilizada para buscar as turmas de ensino individual
abertas. Basta informar os critérios de busca e clicar em

BUSCAR. Feito isso, uma lista contendo todas as turmas
encontradas sera exibida;:

Vagas
Turma Docente(s) Restantes / Tipo Horario Local Capacidade Campus
Solicitacoes

COMS00148 - COMUNICACAO NAS ORGANIZACOES

& Turma INDO1 370 ENSING

: - . CAMPUS SAD
INDIVIDUAL LocslalDeinn el CRISTOVAD
COMS00152 - COMUNICACAO NAS ORGANIZACOES
i ENSIND n : CAMPUS SAD
& Turma INDO1 3/o TNDTVIDUAL Local a Definir 4 alunos CRISTGVAD

¥

Adicionar Turmas

Basta selecionar a turma que deseja matricular o discente e
clicar em ADICIONAR TURMAS. A seguinte tela sera exibida:




3 - Matricular aluno em turma
de ensino individual:

NTI*

Niiclen de Tecnologia da Informacso

Na tela abaixo o usuario tem acesso as turmas ja matriculadas
do discente.

& &

Selecionar Outro Buscar Turmas Turmas de Ensino :
i Matricular Sair sem salvar
Discente Abertas Ind. Abertas Discente
Discente: ( Ver histérico |

Matriz Curricular: COMUNICACAD SOCIAL - S30 Cristdvdo - Presencial - JORNALISMO - Matuting - Bacharelada
Curriculo: 07

Turmas Selecionadas Herarios das Turmas Selecionadas

:
4l: Remover Turma Ml — _ COMEDIa55 - _ - -
Turma Comp. Curricular CR/CH M2 - - COMS00257
DDI:::::[l;}: S PR e SR EE TN 4760 @j |2 - ©ONSC0169 COMSODIGD COMSODITZ COMSODITZ COMSO0262 -
....... e iiiiilil__....||Me - cOMSDD169 COMSOD160 COMSC0172 COMSCOIT2 COMSDO26Z -
foctoEdinl/iiheas M5 - COMSOO0169 COMSOD160 COMSOD147 COMSC0147 COMSD0262 -
[0S [ R s ME --- COMSOD169 COMSO0160 COMSO0147 COMSQ0147 COMSO0262 -
Turma 01 - COMSD0160 - LABORATORIO EM TELEJORNALISMO I (4 crs.)
Turma 01 - COMS00257 - TOPICOS ESPECIAIS EM RADIOJORNALISMO (2 crs.} —
Turma 01 - COMSD0160 - LABORATORIO EM JORNALISMO IMPRESSO I (4 crs.) ——
Turma 01 - COMS00172 - DECNTOLOGLA DA COMUNICACAC (4 crs.) ——
Turma 01 - COMS00147 - GESTAD DA INFORMACAO EM JORNALISMO (4 crs.) —
Turma 01 - COMS00262 - TOPICOS ESPECIAIS EM JORNALISMO ON-LINE (4 crs.) = —
Turma INDO1 - COMS00152 - COMUNICACAQ NAS ORGANIZACOES (4 crs.) ——
TER
N2 -
TER
T

Caso deseje excluir alguma turma de ensino individual
selecionada, cliqgue em w .

Para matricular o discente nas turmas selecionadas, cligue no
icone | . Feitoisso, esta pagina de confirmagao e exibida:

Matricular
Discente

Discente:

Matriz Curricular: COMUNICACAQ SOCIAL - 530 Cristév&o - Presencial - JORNALISMO - Matutine - Bacharelado
Curriculo: 07

Turma Componente Curricular
INDO1 COMS00231 - DEONTOLOGIA DA COMUNICACAD (4 crs.)

Local Horario
Local a Definir

Wk

Ver as turmas Matricular

d Sair sem salvar
selecionadas Discente

Verifique se os dados estao corretos. Para confirmar a matricula,
cliqgue em MATRICULAR DISCENTE.




3 - Matricular aluno em turma
de ensino individual:

Esta mensagem de confirmacao é exibida:

'! } Por favor imprima o atestado de matricula clicando no icone ao lado para maior seguranca dessa operacdo. ﬁ

ATESTADO

Discente:

Matriz Curricular: COMUNICACAQ SOCIAL - Sdo Cristdvdo - Presencial - JORMALISMO - Matutino - Bacharelado
Curriculo: 07

TUuRMAS
Componente Curricular Turma Local
408631 - COMS00231 - DEONTOLOGIA DA COMUNICACAD - 60h Turma INDD1 Local a Definir
Docente(s): |

Buscar Outro Discente || Voltar ao Menu Principal

Para imprimir o atestado de matricula, clique no icone :E
ATESTADO
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