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Ensino individual - Coordenador
de curso:

Objetivo

Auxiliar os coordenadores de curso no processo de selecao dos
discentes que solicitaram turmas de ensino individual.

Resumo do processo em geral

1 — Analisar e solicitar pedido de abertura de turmas de ensino
individual.

O que é turma de ensino individual?

O ensino individual caracteriza-se pelo repasse do conteudo
programatico integral do componente curricular de forma
individualizada ao estudante, a partir de um plano de trabalho
voltado especificamente para integralizar o componente curricular
sem necessariamente estabelecer uma carga horaria semanal
fixa e esta disciplinado pelos Arts. 191 a 195 das Normas do
Sistema Académico (Resolucao N° 14/2015/CONEPE).




Ensino individual - Coordenador
de curso:

As turmas de ensino individual séo solicitadas pelos discentes
em periodo estabelecido no calendario académico e possuem as
seguintes caracteristicas:

1. Turmas de Ensino individual ndo possuem horario, portanto,
ficara a critério do docente, com ciéncia dos discentes, o0 registro
das aulas e frequéncias.

2. O ensino individual destina-se aos estudantes dos 2 (dois)
ultimos periodos de integralizacdao de um curso, permitindo que
ele curse individualmente até 2 (dois) componentes curriculares
por periodo letivo.

3. As turmas de ensino individual tém capacidade para, no
maximo, 4 discentes.

4. O componente curricular devera ser obrigatorio ou equivalente
a obrigatoério no curso.

5. Na&o pode haver solicitacao de turma regular e ensino
individual para o mesmo componente curricular.

6. Nao é permitido solicitar subunidades de bloco ou atividades
complementares.




1 — Analisar e solicitar pedido de abertura de
turmas de ensino individual:
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O fluxo de turmas de ensino individual, inicia-se com o discente
realizando a solicitacao da disciplina, conforme periodo definido
em calendario académico. O coordenador de curso ira analisar
as solicitacdbes dos discentes e, caso ache plausivel,
encaminhara para o chefe do departamento responsavel pela
disciplina, que optara por criar ou ndo a turma. Para analisar as
solicitacOes acesse:

Portal Coord. Graduacao » Turmas —» Analisar/Solicitar
Abertura de Turmas de Ensino Individual —*» Solicitar Turma
de Ensino Individual

@ Matriculas o Atividades £.AIuno 7 Turmas Relatérios “k Consultas % Estigio =°Pigina WEB _'K._Outros

Solicitar Abertura de Turmas
Solicitar Abertura de Turmas de Férias 3 Portal da
Analisar/Solicitar Abertura de Turmas de Ensino Individual »| = Solicitar Turma de Ensino Individual |Clll'50

Convite - Palestra sobre Inter

Titulo: Convite - Palestra -Prof. Visitante Est]
Colombial = = O Programa de Pos-Graduaca
prestigiar a Palestra do Professor Visitante BY [ Visualizar Solicitagdes de Abertura de Turmas Enviadas

¢
Consultar Turmas

Consultar Demandas de Vaga em Turmas =
--= MUDAR DE CURS0O =-- v

Marricuias On-Line Penoentes oe Orientac Alterar/Remover Turma CALENDARIO 2015.2
Ndo ha matriculas pendentes Criar Turma Sem Solicitagdo =
Transferir Alunos entre turmas Solicitacio de turmas
Trancamentos Penoentes oe Ortentacao Gerenciar Solicitagdes de Turmas » a 11/04/2016
N&o ha trancamentos pendentes agdes on-line de matricula
Cadastrar Programa de Componente 30/ 03/ 2016 a 24/04/2016
ATENDIMENTO 80 ALUND Consultar Componentes com Programas Cadastrados Analise das solicitacées de matricula

A pagina a seguir sera exibida.

Caro Coordenador,
Abaixo estdo listadas as solicitagdes de ensino individual realizadas pelos alunos. Uma turma de ensino individual pode conter no maximo 4 alunos. Caso
mais de 4 alunos tenham solicitado ensino individualizado em uma disciplina vocé devera selecionar gquais alunos irdo cursar.

Na opgdo @ solicitar Abertura de Turma vocé inicia a solicitacao da Turma de Ensino Individual ao departamento. Observe que os alunos da solicitagdo
serdo automaticamente matriculados quando a turma for criada.

Ma opgdo "S)Negar Solicitagdo vocé nega a solicitacdo de Turma de Ensino Individual do aluno.

Na opcido [ ENegar Todas as Solicitagées do Componente vocé nega as solicitacies de Turma de Ensino Individual de todos os alunos do componente
curricular selecionado.

Ma opgdo ) Retornar solicitagdo negada vocé pode retornar para pendente uma solicitacdo gue foi negada, para que possa ser atendida.

MNa opcdo —% Consultar Solicitacdes de Matricula vocé ver o plano de matricula do aluno no periodo corrente. Utilize estas informacdes para saber qual
horario da turma solicitar de acordo com os horarios disponiveis dos alunos que irdo cursar a turma de ensino individual.

Na opcdo &=/ Ver histdrico vocé visualiza o histérico do aluno.

MNa opcdo ] Ver Evolucdo Curricular vocé visualiza a evolucdo curricular do aluno.

Q Solicitar Abertura de Turma 69 Retornar Solicitagcdo Negada
&: Negar Solicitacdo | 2: Negar Todas as Solicitacies do Componente

.: Ver Plano de Matricula | [: Visualizar Historico J : Visualizar Evolugao Curricular
SoLiciTagOES DE TurMA DE Ensine INDIVIDUAL
Componente % Integralizado Situacdo Data Solicitacdo
COMPO279 - DESENVOLVIMENTO DE SOFTWARE I =g Q»
58,10% Pendente 18/04/2016 (=] | ] 4
52,38% Solicitagdo Negada 18/04/2016 7_9 ) ] &
N Atendida - Turma P
53,33% e 18/04/2016 Lf =l &

Atencao! Atente-se para as informacdes contidas no quadro em
destague acima.



 
Realce


1 — Analisar e solicitar pedido de abertura de
turmas de ensino individual:

O coordenador de curso devera realizar uma analise pedagdgica
das solicitacdes dos discentes, utilizando como subsidio algumas
ferramentas do sistema, s&o elas: percentual de integralizacéo,
historico, evolucdo curricular e o plano de matricula dos
discentes. ApOs a analise pedagogica, o coordenador podera
negar ou aceitar a solicitacdo dos alunos.

Para visualizar o historico do discente, cligue no icone./. O
arquivo, em formato PDF, sera baixado automaticamente.

Para ter acesso a evolucéao curricular, clique no icone |

Ao clicar no icone <, tera acesso ao plano de matricula do
discente, que contém o processo de matricula em disciplinas,
tanto de ensino individual como regular.

9) Solicitar Abertura de Turma ?-'9 Retornar Solicitacdo Negada
&': Negar Solicitacdo ‘@t Negar Todas as Solicitagées do Componente

4: Ver Plano de Matricula | [: Visualizar Histérico ] "= Visualizar Evolugdo Curricular
Componente % Integralizado Situagdo Data Solicitacdo

COMS0O0170 - LABORATORIO EM TELEJORNALISMO II = ;})
60,64% Pendente 12/05/2016 @ LEqQ
65,96% Pendente 12/05/2016 @ L J d

COMS00185 - SEMINARIOS TEMATICOS VI =) Q»
59,57% Pendents 12/05/2016 @ L1

Cancelar

Para negar uma solicitacao, clique no icone & . Caso deseje negar
todas as solicitacbes no mesmo momento, cliqgue no seguinte
icone: J . Ao realizar os procedimentos citados, sera direcionado
para a seguinte tela:

NEGAR SOLICITACAO DE TURMA DE ENSINO INDIVIDUAL { DADOS DA SOLICITACAO)

Componente Curricular: COMSC0170 - LABORATORIO EM TELEJORNALISMO II
Tipo de Componente: DISCIPLINA

DISCENTES QUE TERAD A SDLICIT&CKD NEGADA

Matricula Discente Data da solicitagdo
12/05/2016 16:27
12/05/2016 16:28

JUSTIFICATIVA DA NEGACKD

e

Megar Solicitagdo || Cancelar

No campo de texto acima, informe ao discente o motivo de estar
negando seu requerimento de turma de ensino individual. Feito
Isso, cligue em NEGAR SOLICITACAO.




1 - Analisar e solicitar pedido de abertura de
turmas de ensino individual:

ApOs negar a solicitacdo, a seguinte mensagem sera exibida:

-
lj’ + A solicitacdo de turma de ensino individual foi cancelada com sucesso!

Os discentes que tiverem seus requerimentos de turma de ensino
individual negados, ndo poderédo solicitar novamente a mesma
disciplina em turma de ensino individual. Portanto, podera
requerer apenas em turma regular, via matricula online. A

gualquer momento durante o periodo de solicitacdo de ensino
individual, o coordenador de curso podera desfazer a negacao,
fazendo-os retornar para a situacao inicial.

Para desfazer a negacéo, clique no icone &.

9) Solicitar Abertura de Turma (_9 Retornar Solicitacdo Negada
@: Negar Solicitacao "=z Negar Todas as Solicitacoes do Componente

s Ver Plano de Matricula L J: Visualizar Historico J : Visualizar Evolucdo Curricular
Componente % Integralizado Situacao Data Solicitacao
COMSOO0170 - LABORATORIO EM TELEJORNALISMO II = ‘2})
60,64% Pendente 12/05/2016 @ ] ] ,
65,96% Solicitagdo Negada 12/05/2016 & L | |
COMS00185 - SEMINARIOS TEMATICOS VI = \;;})
59,57% Pendente 12/05/2016 @ Li=q
Cancelar

A seguinte mensagem de confirmacao sera exibida:

-
lj +« A solicitacdo de turma de ensino individual foi retornada com sucessao!l

Para aceitar a solicitacdo do aluno e iniciar a solicitacao de
abertura da turma de ensino individual, clique no icone & . Ao
Realizar esse procedimento, sera direcionado para a seguinte
pagina:




1 — Analisar e solicitar pedido de abertura de
turmas de ensino individual:

Componente Curricular: LABORATORIO EM TELEJORNALISMO II
Codigo: COMS0O0170
Tipo do Componente: DISCIFLINA
Total de Créditos: 4 Total - ( 0 Tedricos ) / ( 4 Praticos )
Carga Horaria Total: 60 Total - { 0 Tedricos )/ ( 60 Praticos )
Ano-Periodo: 2013-2
Tipo da Turma: Turma de Ensino Individual

DADOS DA SOLICITACAO

DISCENTES SOLICITANTES DA TURMA DE ENSINO INDIVIDUAL Bl
Discente

Nessa tela, o coordenador de curso devera selecionar 0s
discentes solicitantes.

Atencao! Uma turma de ensino individual pode conter no maximo
4 alunos. Caso mais de 4 alunos tenham solicitado ensino
individualizado em uma disciplina, vocé devera selecionar quais
alunos irao cursar.

Atencdo! E permitido criar mais de uma turma de ensino
individual para o mesmo componente curricular.,

Apos escolher os discentes que irdo cursar, cligue em PROXIMO
PASSO. Feito isso, sera direcionado para a seguinte pagina:

Dapos GERAIS
Componente Curricular: LABORATORIO EM TELEJORNALISMO II
Codigo: COMSO0170
Tipo: DISCIPLINA
Carga Horaria: 60 horas
Ano-Periodo: 2015-2

D1SCENTES INTERESSADOS NA TURMA DE ENSINO INDIVIDUAL

Cadastrar Solicitacdo de Turma || << Voltar || Cancelar

Para dar continuidade ao processo de solicitagao de turma de
ensino individual, clique em CADASTRAR SOLICITACAO DE
TURMA. A seguinte mensagem sera exibida:

!:/ + Solicitacdo de turma enviada com sucessol



 
Realce

 
Realce


1 - Analisar e solicitar pedido de abertura de
turmas de ensino individual:

Agora € sO aguardar a analise do chefe do departamento
responsavel pela disciplina. Caso vocé seja chefe do
departamento, favor ler as instrucbes do manual: Ensino
individual para chefe de departamento.

O discente também possui mecanismo para acompanhar a
solicitacao através de seu portal.
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