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APRESENTACAO

O Manual de Normas para a Elaboracdo de Dissertacoes e Teses do
NUcleo de Pés-Graduagdo em Educacao (NPGED) da Universidade Fe-
deral de Sergipe (UFS) tem por objetivo orientar os discentes na elabo-
racao de seus trabalhos. O Ultimo esforco dessa natureza empreendido
pelo NPGED data dos anos de 1990.

O Mestrado abrange estudos e pesquisas, objetivando a preparacéo e
defesa de dissertacdo de tema vinculado a uma area especifica do co-
nhecimento e caracteriza-se como momento importante da formacéo
do pesquisador. O Doutorado compreende a realizacao de estudos e
pesquisas avancadas, visando a elaboracao e defesa de trabalho que
comprove hipotese original no ambito da drea escolhida e evidencia-
-se como etapa final da formacéo académica.

Nesse sentido, as dissertacdes e as teses tém por finalidade comunicar
0s processos desenvolvidos e os resultados obtidos em uma investiga-
¢do de natureza cientifica, as quais constituem item obrigatério para a
obtencéo, respectivamente, do titulo de Mestre e do titulo de Doutor.
Para tanto, ha determinadas convencbes padronizadas que devem ser
observadas para melhor executar a referida intencéo académica.

O presente Manual contou com a valiosa colaboracdo das dou-
torandas Simone Paixdo Rodrigues e Soénia Pinto de Albugquerque
Melo e de Isabel Cristina Pereira Alves, representante do Comité
Brasileiro de Documentacao e Informacédo da Associacdo Brasileira
de Normas Técnicas (ABNT), além de ter sido apreciado e aprovado
pelo Colegiado do NPGED.

A producdo deste Manual baseou-se nas normas estabelecidas

pela ABNT e nos manuais de normas técnicas de universidades
estaduais e federais.

Profa. Dra. Eva Maria Siqueira Alves (Coordenadora do NPGED)






2.1
2.1.1
2.1.2
2.1.3
214
2.1.5
2.1.6
2.1.7
2.1.8
2.1.9
2.1.10
2.1.11
2.1.12
2.1.13
2.1.14
2.1.15
2.2
23
2.3.1
2.3.2
233
234
235

3.1
3.2
3.3
3.4
3.5
3.6
3.7
3.8

SUMARIO

TERMOS E DEFINICOES
ESTRUTURA DO TRABALHO ACADEMICO
ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS

Capa

Lombada

Folha de Rosto

Errata

Elementos da folha de aprovacao
Dedicatoria

Agradecimentos

Epigrafe

Resumo em lingua vernacula
Resumo em lingua estrangeira
Lista de ilustracoes

Lista de tabelas

Listas de abreviaturas e siglas
Lista de simbolos

Sumario

ELEMENTOS TEXTUAIS

ELEMENTOS POS-TEXTUAIS
Referéncias

Glossario

Apéndice

Anexo

indice

NORMAS PARA APRESENTACAO GRAFICA
PAPEL

MARGENS

ESPACAMENTO

UTILIZACAO DA FONTE

NOTAS

PAGINACAO

NUMERACAO PROGRESSIVA
ILUSTRACOES, QUADROS E TABELAS
APRESENTACAO DE CITAGCOES
PROCEDIMENTOS INSTITUCIONAIS DE
APRESENTACAO



5.1

EXEMPLOS PARA A COMISSAO EXAMINADORA

5.2 VOLUMES FINAIS

5.3 DESDOBRAMENTOS EM VOLUMES

54 LOGOTIPO DA UFS E DO NPGED

55 NOTA INDICATIVA DA NATUREZA ACADEMICA

5.6 DADOS INTERNACIONAIS DE CATALOGACAO-
NA-PUBLICAGAQ (CIP)

REFERENCIAS

APENDICES

36
36
36
37
37
38

39
41



1 TERMOS E DEFINICOES

Para os efeitos deste documento, aplicam-se os seguintes termos
e defini¢des:

Abreviatura: representacdo de uma palavra por meio de
alguma(s) de sua(s) silaba(s) ou letra(s).

Agradecimento: texto em que o autor faz agradecimentos di-
rigidos aqueles que contribuiram de maneira relevante a elabo-
racéo do trabalho.

Anexo: texto ou documento nao elaborado pelo autor, que serve
de fundamentacéo, comprovacao e ilustracao.

Apéndice: texto ou documento elaborado pelo autor, a fim de
complementar sua argumentacao, sem prejuizo da unidade nu-
clear do trabalho.

Autor: pessoa fisica responsavel pela criacdo do contetdo inte-
lectual ou artistico de um trabalho.

Capa: protecao externa do trabalho sobre a qual se imprimem as
informacoes indispenséveis a sua identificacéo.

Citacdao: mencdo, no texto, de uma informacao extraida de
outra fonte.

Citagoes diretas: transcricoes literais de um texto, ou parte dele,
conservando-se a grafia, a pontuacdo, o uso de mailsculas e o
idioma original.

Citagoes indiretas: redicdo do autor do trabalho com base em
ideias de outros autores e podem ser obtidas a partir de docu-
mentos ou de canais informais (palestras, debates, conferéncias,
entrevistas, entre outros). As fontes de que foram extraidas as cita-
¢oes sdo indicadas no texto, pelo sistema autor-data, ou remetido
para uma nota de rodapé, em que séo indicadas de forma correta,
sendo, necessariamente, incluidas nas referéncias.
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Dados internacionais de catalogacao-na-publicacao (CIP): re-
gistro das informagdes que identificam a publicacdo na situacdo atual.

Dedicatdria: texto em que o autor homenageia ou dedica o
trabalho dele.

Dissertacao: documento que apresenta o resultado de um tra-
balho experimental ou exposicado de um estudo cientifico retros-
pectivo, de tema Unico e bem delimitado em sua extenséo, com
0 objetivo de reunir, analisar e interpretar informacoées. Deve evi-
denciar o conhecimento de literatura existente sobre 0 assunto e
a capacidade de sistematizacdo do candidato. E produzido sob a
coordenacdo de um orientador (doutor), visando a obtencdo do
titulo de mestre.

Elemento pés-textual: parte que sucede o texto e comple-
menta o trabalho.

Elemento pré-textual: parte que antecede o texto com infor-
magdes que ajudam na identificacéo e utilizacdo do trabalho.

Elemento textual: parte em que é exposto o contelido do trabalho.

Epigrafe: texto em que o autor apresenta uma citacao, seguida
de indicacéo de autoria, relacionada com a matéria tratada no cor-
po do trabalho.

Errata: lista dos erros ocorridos no texto, sequidos das de-
vidas correcbes.

Folha: papel com formato definido composto de duas faces — an-
VErso e Verso.

Folha de aprovacgao: folha que contém os elementos essenciais
a aprovacao do trabalho.

Folha de rosto: folha que contém os elementos essenciais a
identificacdo do trabalho.

Glossario: relacdo de palavras ou expressdes técnicas de uso res-
trito ou de sentido obscuro, utilizadas no texto, acompanhadas
das respectivas definicoes.



llustracao: designacdo genérica de imagem, que ilustra ou
elucida um texto.

indice: lista de palavras ou frases, ordenadas, sequndo determi-
nado critério, que, ndo apenas localiza as informacdes contidas no
texto, como também remete-as para ele.

Lombada: parte da capa do trabalho que retiine as margens in-
ternas das folhas — sejam elas costuradas, grampeadas, coladas;
sejam mantidas unidas de outra maneira.

Nota de esclarecimento ou explicativa: notas de rodapé
que tém por objetivo apresentar comentarios, explanacées ou
traducbes ndo incluidas no texto para ndo interromper a linha
de pensamento. Tais notas devem ser breves, sucintas e claras,
além de evitarem explicacées longas dentro do texto, podendo
incluir uma ou mais referéncias usadas para esclarecimento e
para referéncias cruzadas.

Nota de referéncia: notas de rodapé que tém por objetivo indi-
car as fontes consultadas, ou remeter as outras partes da bibliogra-
fla em que o assunto foi abordado. Sdo adotadas para citacédo de
autoria e para citagcdo de citacao.

Notas de rodapé: anotacdes que aparecem ao rodapé das pagi-
nas e servem para abordar pontos que nao devem ser incluidos
no texto para ndo sobrecarrega-lo.

Nota indicativa da natureza académica: texto sucinto que
fornece informacoes sobre a natureza da producdo académica, a
disciplina e a unidade de ensino.

Pagina: cada uma das faces de uma folha.

Palavras-chave: termos que identificam ideias e temas de espe-
cial importancia para servir de referéncia as pesquisas.

Quadro: definido como um arranjo predominante de palavras
dispostas em linhas e colunas, com ou sem indicacdo de dados
numéricos. Diferenciam-se das tabelas por apresentarem um teor
esquematico e descritivo, mas ndo estatistico.

13
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Referéncia: conjunto padronizado de elementos descritivos reti-
rados de um documento, que permite sua identificacdo individual.

Resumo: apresentacdo concisa dos pontos relevantes de um do-
cumento, texto ou pesquisa.

Resumo em lingua estrangeira: versdo do resumo para idioma
de divulgacéo internacional.

Resumo na lingua vernacula: apresentacdo concisa dos pontos
relevantes de um texto, fornecendo uma visao rapida e clara do
conteuldo e das conclusdes do trabalho.

Secao: parte em que se divide o texto de um documento. Nela, ha
as matérias consideradas afins na exposicao ordenada do assunto.

Secao primaria: principal divisdo do texto de um documento.

Secao secundaria, terciaria, quaternaria, quinaria: divisao
do texto de uma secédo primaria, secundaria, terciaria e quater-
naria, respectivamente.

Sigla: conjunto de letras iniciais dos vocdbulos e/ou nimeros que
representa um determinado nome.

Simbolo: sinal que substitui o nome de uma coisa ou de uma acao.

Subtitulo: informacdes apresentadas seguidas ao titulo, vi-
sando a esclarecé-lo ou complementé-lo, de acordo com o
conteudo do trabalho.

Sumario: enumeracao das divisdes, secdes e outras partes do tra-
balho, na mesma ordem e grafia em que a matéria sucede.

Tabela: forma nao discursiva de apresentar informagdes, cujo
dado numérico se destaca como informacao central.

Tese: documento que apresenta o resultado de um trabalho ex-
perimental, ou exposicdo de um estudo cientifico de tema Unico
e bem delimitado. Deve ser elaborada com base em investigacéo



original, constituindo-se em real contribuicao para a especialidade
em questdo. E produzida sob a coordenacdo de um orientador
(doutor) e visa a obtencédo do titulo de doutor, ou similar.

Titulo: palavra, expressao, ou frase que designa o assunto, ou o
contelido de um trabalho.

Volume: unidade fisica do trabalho.

15
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2 ESTRUTURA DO TRABALHO ACADEMICO

Conforme Quadro 1, a estrutura dos trabalhos académicos obedece a
uma ordem légica de apresentacéo, dividida em: elementos pré-textu-
ais, textuais e pos-textuais.

Quadro 1 - Estrutura do trabalho académico

PARTE EXTERNA CAPA [obrigatdrio)
LOMBADA (obrigatdrio)

FOLHA DE ROSTO (obrigatério)
DADOS INTERNACIONAIS DE CATALOGACAD
NA-PUBLICACAD (cbrigatdria)
ERRATA [quando necessario)
FOLHA DE APROVAGAD {obrigatério)
Elementos | DEDICATORIA (opcional)
Pré- AGRADECIMENTO (opcional)

PARTE textuais | EPIGRAFE [ opcional)

INTERNA RESUMO MA LINGUA VERNMACULA (obrigatério)
RESUMO MA LINGLA ESTRANGEIRA (obrigatdric)

LISTA DE ILUSTRAGOES (opcional)
LISTA DE TABELAS (opcional)
LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS (opcional)
LISTA DE SIMBOLOS (opcional)
SUMARIO [obrigatdria)

Elementos | INTRODUCAQ (abrigatdria)
Textuais | DESENVOLVIMENTO (obrigatdria)
CONCLUSAD (obrigatéric)

Elementos | REFERENCIAS (obrigatdric)
Pés GLOSSARIO (opcional)
textuais | APENDICE(S) (opcional)
ANEXO(S) (opcional)
INDICE(S) (opcional)

Fonte: ABNT, 2011.



2.1 ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS
Sao dados, inseridos em péginas, cujas informagdes antecedem o tex-
to principal do trabalho. Fazem parte:
-Folha de rosto (obrigatorio);
-Dados Internacionais de Catalogagao-na-Publicacdo (obrigatério);
-Errata (opcional);
-Folha de aprovacao (obrigatdrio);
-Dedicatdria (opcional);
-Agradecimento (opcional);
-Epigrafe (opcional);
-Resumo na lingua vernacula (obrigatério);
‘Resumo em Inglés para teses e dissertagdes (obrigatério);

-Resumo em espanhol, aleméo, francés, ou italiano para te-
ses (obrigatorio);

-Palavras-chave (5 palavras-chave, no maximo, separadas por pon-
to) nas linguas exigidas (obrigatdrio);

-Lista de ilustracdes (opcional);

-Lista de tabelas (opcional);

-Lista de abreviaturas e siglas (opcional);
-Lista de simbolos (opcional);

-Sumario (obrigatorio).
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2.1.1 Capa

O NPGED possui uma capa padronizada para teses e dissertagcées. A
capa é obrigatéria na versao definitiva do texto das teses e disserta-
¢oes. Deve ser confeccionada em papel formato A4, encadernado,
com cola branca na lombada e grampo. A fim de evitar que as informa-
¢coes possam ser posteriormente violadas, é vedado o uso de espiral na
versdo final do texto.

Conforme Apéndice A, a capa das teses e dissertacdes possui 0s se-
guintes elementos:

-Logotipo da Universidade (brasdo e assinatura): centralizado;
‘Nome do Nucleo: centralizado;

‘Nome do Curso: centralizado;

-Titulo da Tese ou Dissertacao: centralizado;

-Subtitulo, se houver, da Tese ou Dissertacao: centralizado;
‘Nome do Autor: recuo a direita;

-Local e data: centralizado.

Observacoes:
- Os elementos da capa devem ser apresentados em Times New
Roman, fonte 12, mailsculas e em negrito;
- Os titulos ndo devem estar pontuados ao final;
- Quando o titulo e o subtitulo ocuparem mais de uma linha, as

palavras ndo devem ser hifenizadas. Recomenda-se que estes ele-
mentos sejam distribuidos de forma equilibrada;



» O subtitulo da Tese, ou Dissertacao, deve estar logo abaixo do
titulo da Tese, ou Dissertacédo, e deve estar apresentado de forma
centralizada, fonte Times New Roman 12, negrito, maitsculo. Os
subtitulos, assim como os titulos, também n&o podem estar pon-
tuados ao final;

- Para as teses: a capa sera na cor azul marinho, com letras na cor
preta e o simbolo da UFS;

- Para as dissertacoes: a capa sera na cor branca com letras na cor
preta e o simbolo da UFS;

« O simbolo da UFS deve ser colorido no fundo branco;

- Evedado o uso de gravuras, figuras, ou fotografias nas capas das
teses e dissertacoes.

2.1.2 Lombada
Conforme a ABNT — NBR 12225, a Lombada da capa das teses e dis-
sertacoes, de acordo com Apéndice B, possui os seguintes elementos:
-Logotipo da UFS (braséo);
-Titulo da Tese, ou Dissertacao;
-Autor;

-Ano.

2.1.3 Elementos da folha de rosto

Consoante Apéndice C, a Folha de rosto das teses e dissertacdes pos-
sui 0s seguintes elementos:

19
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-Logotipo da UFS: centralizado;

-Nome da Universidade: centralizado;

‘Nome do Nucleo: centralizado;

‘Nome do Curso: centralizado;

-Titulo da Tese, ou Dissertacao: centralizado;

-Subtitulo, quando houver, da Tese, ou Dissertacao: centralizado;
-Nome do Autor: recuo pela direita;

-Nota indicativa da natureza académica: recuo pela direita no
meio da mancha gréfica e justificado;

-Nome do orientador;
-Nome do coorientador, quando houver;
‘Volumes, quando houver: centralizado;

-Local e data: centralizado.

Observacoes:
- Se houver coorientador, 0 nome deve constar logo apds o
nome do orientador;

- Os elementos devem estar apresentados em Times New Ro-
man, fonte 12.



2.1.4 Errata

Caso haja erro, a Errata deve estar logo apés a folha de rosto e en-
cartada, ou avulsa, acrescida ao trabalho depois de impresso, como
explanado abaixo:

ERRATA

SILVA, Jododa. A Escola Municipal Santa Maria. Sao Cristdvao, UFS,
1994, Dissertacio de Mestrado, Nucleo de Pés -graduacio em Educagaol
da Universidade Federal de Sergipe.

Pagina Linha Onde se lé Leia-se
32 3 1250 alunos 125 alunos

2.1.5 Elementos da folha de aprovacao
A Folha de aprovacao das teses e dissertacdes, de acordo com o Apén-
dice D, possui 0s seguintes elementos:

-Logotipo da UFS: alinhado a esquerda;

-Logotipo do NPGED: alinhado a direita;

‘Nome da Universidade: centralizado;

‘Nome do Nucleo: centralizado;

‘Nome do Curso: centralizado;

‘Nome do autor: centralizado;

-Titulo da Tese, ou Dissertacao: centralizado, escrito em maiuscula;

-Data de da aprovacao: justificado e sem paragrafo;

21



-Nota indicativa de aprovacdo no meio da mancha grafica
e justificado;
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-Linhas para a assinatura do orientador e demais membros da banca;

N
N

-Local e data.

Observacao:

- Os elementos devem ser apresentados em Times New Roman,
em negrito, fonte 12.

2.1.6 Dedicatéria

Elemento opcional; nela, o autor presta homenagem, ou dedica seu
trabalho a alguém. O texto deve estar alinhado a direita e justificado.

2.1.7 Agradecimentos

Também é um elemento de natureza opcional. Apresenta-se como
registro dos agradecimentos a pessoas e/ou instituicdes que contribu-
fram de maneira relevante a elaboracao do trabalho.

Quando houver apoio financeiro a pesquisa, obrigatoriamente, o agra-
decimento a agéncia financiadora (Fapitec, Capes, CNPg, entre outras)
deve estar expresso.



2.1.8 Epigrafe

Conforme a ABNT — NBR 10520, a Epigrafe tem caréter opcional
e apresenta-se Como uma citacdo que, de certa forma, serviu de
base ao trabalho.

Tal pensamento deve estar posto com identificacdo do autor e ano,
além de estar alinhado pela direita e justificado. A Epigrafe também
pode aparecer nas aberturas das secdes, mas ndo é recomendado
que, neste caso, ela apareca isolada em uma pdagina. Nesta Ultima
situacao, a epigrafe deve ser posta na parte superior da folha, ali-
nhada pela direita e justificada.

2.1.9 Resumo em lingua vernacula

De acordo com a ABNT — NBR 6028, o Resumo possibilita, ndo apenas
a maior divulgacdo das teses e dissertagdes, como também as suas
indexacdes em bases de dados. Deve ser uma versao precisa, sintética
e seletiva do texto do documento, destacando os elementos de maior
importancia. Deve evidenciar os principais objetivos, métodos empre-
gados, resultados e conclusdes, permitindo ao leitor decidir sobre a
conveniéncia da leitura do texto na integra.

Para a Dissertacao, o Resumo deve ser apresentado entre 150 e 300
palavras; para a Tese, 250 e 500 palavras.

2.1.10 Resumo em lingua estrangeira

A Dissertacao terd que apresentar obrigatoriamente um resumo em
inglés. A Tese terd que apresentar dois resumos em linguas estrangei-
ras, sendo que o resumo em lingua inglesa é obrigatério e a segunda
lingua estrangeira fica facultado ao autor do texto.

23
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Observacoes:

- O resumo em linguas estrangeiras deve ser idéntico ao da lin-
gua vernacula;

- O resumo nao deve conter paradgrafos e o espacamento
deve ser simples;

- O texto do resumo nao deve ter comentarios periféricos e
generalidades;

- O resumo nao deve conter citagdes, tabelas, quadros, esque-
mas, ou similares;

- Deve-se evitar o uso de frases negativas e o uso indiscrimi-
nado de adjetivos, advérbios, neologismos, como também o
abuso de explicacoes;

- Nao é recomendado o uso de informacdes ou afirmagbes, que
ndo figurem no documento original;

- As abreviaturas e as siglas, quando absolutamente necessarias,
devem ser citadas entre parénteses apos a explicacao de seu sig-
nificado, na primeira vez em que aparecem.

2.1.11 Lista de ilustracoes

Compreende-se como Lista de ilustracées a relacdo de desenhos,
esquemas, fluxogramas, fotografias, graficos, mapas, organogra-
mas, plantas, quadros, entre outros, presentes em um trabalho. No
texto, todas as ilustracdes podem ser referidas como “Figuras’, ou
denominadas, especificamente, como "Gréfico’, "Mapa”, ou “Planta’,
por exemplo, e devem obedecer a ordem que aparecerem no texto,
de acordo com Apéndice E.



2.1.12 Lista de tabelas

A Lista de tabelas deve obedecer a ordem que as tabelas aparecem no
texto, conforme Apéndice F. 25

2.1.13 Lista de abreviaturas e siglas

A Lista de abreviaturas e siglas é a relagao alfabética de abreviaturas
e siglas empregadas no trabalho, com o significado correspondente,
consoante Apéndice G.

As listas devem ser apresentadas em folhas distintas.

Em caso de siglas estrangeiras, adotar o significado correspondente a sigla
no seu original, evitando tradugdes ndo aprovadas na lingua portuguesa.

2.1.14 Lista de simbolos

Quando néao for possivel apresentar a Lista de simbolos em ordem al-
fabética, recomenda-se que eles estejam relacionados de acordo com
a ordem em que aparecem no texto.

Essa lista deve ser posta apos as Listas de siglas e abreviaturas, se hou-
ver, ou apds o Sumario.

A Lista de simbolos deve obedecer a ordem que as ilustracbes apare-
cerem no texto, conforme Apéndice H.

Observacoes:

- As Listas de ilustracdes, tabelas, abreviaturas, siglas e simbolos
devem:
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a) Ser apresentadas em folha distinta;

b) Apresentar cada uma das ilustragdes com os seguintes dados:
« Tipo de ilustracao e indicativo numérico;

« Titulo;

« Numero da folha que contém a ilustracédo, ligada ao titulo por
uma linha pontilhada.

2.1.15 Sumario

Elaborado conforme a ABNT — NBR 6027, no Sumario, apresenta-se a
relacdo das secdes, ou partes da Tese e Dissertacdo na ordem em que
se sucedem no texto. Deve ser escrito com 0 mesmo recurso grafico
empregado no texto e ser apresentado em folha distinta, como expla-
nado no Apéndice |.
Cada segao deve apresentar os seguintes dados:

a) Indicativo numérico, quando houver;

b) Titulo;

¢) Numero da folha inicial, ligado ao titulo por uma linha pontilhada.

Observacoes:

- Se o trabalho for apresentado em mais de um volume, em cada
um deles deve constar o Sumario completo do trabalho, especifi-
cando as secdes ou partes de cada volume;

- Os elementos pré-textuais ndo devem constar no Sumario.



2.2 ELEMENTOS TEXTUAIS
Informacdes que compdem o texto principal da Tese ou Dissertacao.
Dentre eles, podem constar alguns ou todos os elementos abaixo:

- Introducéo;

- Fundamentos tedricos;

- Metodologia;

- Desenvolvimento;

- Consideracoes finais.

2.3 ELEMENTOS POS-TEXTUAIS

Parte que complementa o texto principal. Tais elementos compdem-se de:
-Referéncias;
-Glossario;
-Apéndices;
<Anexos;
J[ndices.

Os elementos pds-textuais, como todos os outros, devem cons-
tar no Sumario.
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2.3.1 Referéncias

Referéncia é o nome da secdo pds-textual que forma um conjunto de
elementos descritivos e essenciais que permitem a identificacdo e lo-
calizagdo de um documento, ou parte dele, divulgado em diferentes
suportes ou formatos.

As referéncias devem ser apresentadas de forma normalizada, segun-
do as orientacdes da ABNT — NBR 6023 disponivel no Portal do discen-
te, através do site: https://www.sigaa.ufs.br.

2.3.2 Glossario

A apresentacdo do Glossario nas paginas pos-textuais tem carater
opcional e objetiva esclarecer ao leitor o significado dos termos em-
pregados no trabalho. O Glossario deve ser apresentado em ordem
alfabética, consoante Apéndice J.

2.3.3 Apéndice

O Apéndice ndo pode ser confundido como uma parte do trabalho
em si, pois é um elemento adicional que objetiva adicionar detalhes
ou aspectos importantes e ilustrativos que ndo pretendem interferir
na unidade do trabalho. A apresentacdo do Apéndice nas paginas pos-
-textuais é opcional e a sua insercdo no trabalho deve ser decidida
com base em sua utilidade. Cabe ao orientador e orientando julgarem
a insercao ou ndo de tal elemento.

Os Apéndices séo identificados por letras mailsculas consecutivas,
seguidas de um travessdo e o respectivo titulo deve ser escrito com
inicial maiuscula, sem negrito, conforme Apéndice K.



2.3.4 Anexos

Os Anexos sao textos ou documentos nao elaborados pelo autor, que
objetivam fundamentar, comprovar e ilustrar, por exemplo, a partir de 29
mapas, leis, estatutos, entre outros elementos.

A identificacdo dos Anexos, em concordancia com Apéndice L, deve

ser escrita com letra mailscula, seguida de travesséo e o titulo com
inicial maiuscula e centralizado.

2.3.5 indice

De acordo com a ABNT — NBR 6034, a apresentacao do Indice nas pagi-
nas pos-textuais tem carater opcional, conforme Apéndice M.
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3 NORMAS PARA APRESENTACAO GRAFICA
3.1 PAPEL
O texto deve ser impresso em papel branco, formato A4 (21cm X

29,7cm), em posicao vertical e somente no anverso.

E proibida a apresentacao de paginas soltas ou encartadas no volume.
Todas as informagdes devem constar na versao encadernada.

Todos os titulos de se¢des iniciam-se em nova pagina.
A cor da impressao deve ser preta para todos os textos das teses e

dissertacées. Os elementos ilustrativos, tais como: fotografias, graficos,
tabelas e quadros poderéo ser coloridos.

3.2 MARGENS

As margens devem obedecer ao seguinte padrao:
-Superior: 3 cm;
«Inferior: 2 cm;
-Esquerda: 3 cm;

-Direita: 2 cm.

Observacao:

- As margens para imagens, figuras, ilustracdes, quadros, ou tabe-
las s&o as mesmas do texto.



3.3 ESPACAMENTOS

Os espacos entre linhas e paragrafos devem ser de 1,5cm. O paragrafo
deve ser de uma tabulacéo (1,25cm).

Os paragrafos de texto, citacdes longas, notas de rodapé, epigrafes e
referéncia devem estar justificados.

Os titulos com indicativos de secao devem estar justificados a esquer-
da e com um espaco para iniciar o texto.

Titulos sem indicativos numéricos, tais como: agradecimentos, resu-
mo, sumario, referéncias, glossario, apéndice, anexos e indices devem
estar centralizados.

3.4 UTILIZAGAO DA FONTE

As fontes selecionadas para a escrita das teses e dissertagoes, obrigato-
riamente, séo Times New Roman, tamanho 12.

Os titulos de se¢bes devem ser escritos em letras maidsculas, em ne-
grito e fonte 12.

As citagcbes com mais de 3 linhas deverdo ser iniciadas em novo para-
grafo, com espaco simples, recuo de 4 cm, alinhado pela direita e fonte
Times New Roman, tamanho 10 ou 11.

As notas de rodapé devem ser redigidas em fonte Times New Roman,
tamanho 10.

3.5 NOTAS DE RODAPE

As Notas de rodapé devem ser digitadas dentro das margens, separa-
das do texto por um espacamento simples e por filete de 3 ¢cm, a partir
da margem esquerda. Devem estar alinhadas, a partir da segunda linha
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da mesma nota, abaixo da primeira letra da primeira palavra, de forma
a destacar o expoente, sem espaco entre elas e em fonte 10.

E recomendado, preferencialmente, o uso de notas de rodapé, quando
for o caso de nota de esclarecimento ou explicativa.

E proibido o uso da nota de rodapé com o objetivo de indicar a refe-
réncia de citacdes inseridas no texto.

3.6 PAGINAGAO

As teses e as dissertacbes devem ter suas paginas contadas sequen-
cialmente, mas nem todas sdo numeradas, ou seja, as folhas, a partir
da folha de rosto, devem ser contadas, mas nunca numeradas. A con-
tagem das paginas, para efeito de numeracéo, deve iniciar a partir da
primeira folha do trabalho (folha de rosto). As capas nao fazem parte
dessa numeracgao.

A numeracao é feita com algarismos arabicos nas paginas do texto, em
conjunto com o cabecalho, caso seja utilizado.

Os numeros das paginas do texto devem estar situados na margem
superior da pagina, em tamanho 10 e fonte Times New Roman.

Observacoes:
- O cabecalho podera ser utilizado para indicar a secédo. Caso opte
por adoté-lo, deverd seguir as margens propostas;
« A fonte para cabecalho deverd ser Times New Roman, fonte 10;

« Os titulos das se¢des do texto devem ser incluidos no cabegalho,
situados na margem superior da pagina, a direita;



- A numeracao das secdes, subtitulos e secdo devem ser em

algarismo arabico.

3.7 NUMERACAO PROGRESSIVA

Para evidenciar a sistematizacdo do conteldo das teses e das disserta-
coes, deve-se adotar a numeracao progressiva para as secoes textuais,

como expresso no Quadro 2.

Quadro 2 - Apresentacao grafica da Numeracao progressiva de documento

SECAD SECAD SECAD SECAD SECAD
PRIMARIA | SECUNDARIA TERCIARIA | QUATERNARIA | QUINARIA
Principal Divisio do texto | Divisio do Divisdo do texto | Divisdo do
divisdo do de uma segdo texto de uma | de uma segdo texto de uma
texto primdria secio tercidria secio
secunddria | quaterndria
O titulo deve | O titulo deve ser | O titulo deve | Otitulo deve ser | O titulo deve
ser escrito | escrito com ser escrito com| escrito com a ser escrito
com letra letra maidscula e | a inicial inicial maidscula e | com a inicial
maidscula e | sem negrito maidscula e em| sem negrito maidsculae
em negrito negrito i
1 1.1 114 1.1 1.1.1.14
2 2 21 FARN 2,110
3 EN 3.1 3.1.1a 3.1.1.0a
4 4.1 4.1 4111 4.1.1.a
5 5.1 514 5.1.1.1 51114

Fonte: ABNT — NBR 6024, 2003.

3.8 ILUSTRAGOES, QUADROS E TABELAS

Entende-se por llustracdes as imagens visuais (graficos, fotografias,
mapas, quadros, plantas, organogramas e outros) que servem para
complementacdo de um texto. Elas devem ser incluidas préximas ao
trecho a que se referem, como também citadas no texto.

Segundo as normas de apresentacéo tabular do Instituto Brasileiro de
Geografia e Estatistica (1993), Tabelas sdo elementos que apresentam

33



| Manual NPGED

w
S

informacoes tratadas estatisticamente. Possui forma ndo discursiva de
apresentacdo de informacdes e tem por objetivo a descricdo e/ou o
cruzamento de dados numéricos, codificacbes, especificacdes técni-
cas e simbolos. Devem conter: numeragao independente e progressi-
va em algarismos ardbicos, titulo na parte superior.

A apresentacao dos quadros é semelhante a das tabelas, exceto pela
colocacédo dos tragos verticais em suas laterais e na separacao das ca-
sas, de acordo com Apéndices N e O.

A apresentacao de ilustragdes (graficos, fotografias, mapas, plantas, or-
ganogramas e outros) é semelhante a das tabelas e quadros, de acor-
do com Apéndice P.

Observacoes:

- A identificacdo da ilustracdo aparece na parte superior, pre-
cedida da palavra designativa (desenho, esquema, fluxograma,
fotografia, gréafico, mapa, organograma, planta, tabela, quadro,
retrato, figura, imagem, entre outros), seqguida de seu nimero
de ordem de ocorréncia no texto, em algarismos arabicos, tra-
vessdo e respectivo titulo.

- Apds ailustracéo, na parte inferior, indicar a fonte consultada em
tamanho 10 (elemento obrigatério, mesmo que seja producdo do
préprio autor), legenda, notas e outras informagdes necessarias a
compreensao (se houver);

- As informacdes da ilustracdo devem ser escritas com iniciais
mailsculas na parte superior, fonte Times New Roman 12, em ne-
grito e recuadas pela esquerda;

- Otitulo dailustracdo deve estar na mesma linha da identificacdo
e numeracao e deve ser redigido com inicial maidscula;

- Na parte inferior da ilustracao, devem constar as informacdes da
fonte, escritas com iniciais maiusculas, fonte Times New Roman 10
e recuadas pela esquerda.



4 APRESENTACOES DE CITACOES

Citacdo é a mencao, no texto, de uma informacédo extraida de outra
fonte para esclarecer, ilustrar ou sustentar o assunto apresentado
(ABNT —NBR 10520, 2002). As citacdes podem ser diretas ou indiretas e
podem aparecer no texto e em notas de rodapé.

As citacbes diretas, no texto, de até trés linhas, devem ser escritas en-
tre aspas duplas, com o mesmo tipo de letra e tamanho utilizado no
corpo do trabalho. Quando o texto citado terminar com alguma pon-
tuacao, as aspas sdo colocadas apds esse sinal grafico, delimitando o
final da citacao.

As citagoes diretas, com mais de trés linhas, devem ser destacadas com re-
cuo de 4 cm da margem esquerda, com letra menor (tamanho 10 ou 11)
que a do texto utilizado e sem as aspas.
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5 PROCEDIMENTOS INSTITUCIONAIS DE
APRESENTACAO

5.1 EXEMPLARES PARA A COMISSAO EXAMINADOR

Os exemplares das teses e das dissertacdes para as Bancas de Qualifi-
cacado e Defesa devem seguir todas as normas para o texto final.

5.2 VOLUMES FINAIS

O aluno deveré entregar ao NPGED uma copia em meio eletronico, em
arquivo PDF, além de trés copias impressas, encadernadas, capa dura,
contendo todas as corre¢des e reformulacdes sugeridas pela Banca
Examinadora. E de responsabilidade do aluno a reproducio e enca-
dernacéo das versdes definitivas.

5.3 DESDOBRAMENTO EM VOLUMES

O desdobramento em 2 ou mais volumes é sugerido nos seguintes casos:
- Até 300 paginas, apenas um volume;

- Mais de 300 péginas, dois volumes. E assim consecutivamente.

Observacoes:

- No caso do desdobramento em volumes, a numeracao das pa-
ginas é continug;



- Todos os elementos pré-textuais devem ser incluidos nos
dois volumes;

- Cada um dos volumes deve ser especificado por um niimero em
algarismos arabicos;

- O primeiro volume deve terminar ao final de uma secao;

- O segundo, iniciar nova sec¢do, dando continuidade as anteriores.

5.4 LOGOTIPOS DA UFS E DO NPGED
-0 logotipo da UFS deve ser inserido na capa, na folha de rosto e
na pagina de aprovacao;
- O logotipo do NPGED deve ser inserido na folha de aprovacao;

- Os logotipos a serem utilizados estao ilustrados a seguir:
:’ doa e pba-qrachs
i m-‘F-fI rm aa

5.5 NOTA INDICATIVA DA NATUREZA ACADEMICA

Universidade Federal de Sergipe

Texto sucinto que fornece informacdes sobre a natureza da producao
académica, a disciplina e a unidade de ensino. Usar espacejamento
simples, Times New Roman 12, no meio da mancha grafica.
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Exemplo para Tese:

Tese apresentada ao Programa de Po6s-Gra-
duagdo em Educagdo da Universidade Fe-
deral de Sergipe como requisito parcial para
obtencgdo do titulo de Doutor em Educagéo.

Exemplo para Dissertacdo:

Dissertagdo apresentada ao Programa de Pos-
-Graduagdo em Educagdo da Universidade
Federal de Sergipe como requisito parcial para
obtenc¢do do titulo de Mestre em Educagéo.

56 DADOS INTERNACIONAIS DE CATALOGACAO-NA-PUBLICAGCAO (CIP)

Os dados para compor a CIP da Tese, ou Dissertacdo deverao ser solici-
tados a Biblioteca Central da Universidade Federal de Sergipe.

A CIP deve ser apresentada no verso da folha de rosto.
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APENDICE A - Capa
Brasdo colorido

Margem Superior: 3cm

4

UNIVERSIDADE FEDERAL DE SERGIPE
NUCLEQ DE POS-GRADUACAO EM
EDUCACAQ
DOUTORADO EM EDUCACAQ

TiTuLo TiTuLo TiTuro Tiruro TiTuro:
SUBRTITULD SUBTITULD

NOME DO AUTOR

SAO CRISTOVAO (SE)
2012

Margem Inferior: 2cm
Margem Direita: 2 cm
Margem Esquerda: 3 cm

Fonte: Times New Roman, corpo 12



APENDICE B - Lombada
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Brasdo colorido

\

OUNLIL OILL OTALL OTALL m —_

oLnv

w012

Fonte: Times New Roman, corpo 12



APENDICE C - Folha de rosto

Brasao colorido

Margem Superior: 3cm

UNIVERSIDADE FEDERAL DE SERGIPE
NUCLED DE POS-GRADUACAQ EM EDUCACAC
DOUTORADD EM EDUCACAQ

TITULO TITULO TITULO TITULO TITULO:
SUBTITULD SUBTITULD

NOME DO AUTOR

Tescap daao P de Pés-gradusdo
em Bducagdo da Umvmmdude Federal de
Sergipe como requisiio pancisl pars obsenglio do
titula de Dioator em Educagio,

Orientador: Prof, Dr.
Coorentador: Prof. Dr,

SA0 CRISTOVAO (5E)
2012

Margem Inferior: 2cm
Margem Direita: 2cm
Margem Esquerda: 3cm

Fonte: Times New Roman, corpo 12

43



| Manual NPGED

B
Sy

APENDICE D - Folha de aprovacio

Logotipos coloridos

Margem Superior: 3cm

UNIVERSIDADE FEDERAL DE SERGIPE
mmummmm EM EDUCAGAD C‘“>
DOUTORADD EM EDUCAGAD ==
AUTOR AUTOR AUTOR

TITULO TITULO TITULO: SUBTITULD SUBTITULD SUBTITULD
APROVADR EN: N P

Tese apresentada ao Programa de Pos-
Graduagho em Educagdo da
Universidade Federal de Sergipe e
aproeada pela Banca Examiradona.

Prof. Dx. {Orlentadon
Programa de Pds-Graduacio em Educacho / UFS

Fraf, Dr.
Progeama de Pds- Graduagio em Educacho FUFS.

Prod Dr,
Programa de Pés Gradusgho em Educacia / UFS

Prod Dr.
Programa di Pés Graduagan pm——

Prof D,
Programa de Pés Graduagho em==

Prod D,
Programa de Pds Geaduagio em — [+

Praof. Dr.
Programa de Ps Gradusdio em — Supd

SAO CRISTOVAD (SE)
0

Margem Inferior: 2cm

Margem Direita: 2cm ——

" Margem Esquerda: 3cm

Fonte: Times New Roman, corpo 12



APENDICE E - Lista de ilustracdes

LISTA DE ILUSTRAGOES

Grafiea 1 - Distribuicho etiria dos alunos do Atheneu Sergipense 10
Grifico 2 - Distribulgdo etdela dos alunos da Escola Normal 22
Grifica 3 - Distribuicho etdria dos alunos de Aracaju 54
Mapa1 - Mapade localizagio defracaju 10
Mapa2 - Mapa fisico de Aracaju Fr
Mapa3 - Mapada Escola Normal 54
Figural - Fotografia da cidade de Aracaju 10
Figura2 - Fotografia do Atheneu Sergipense 22
Figura3 - Fotografia da Escola Mormal 54
Quadro 1 - Disciplinas do curso Mormal 10
(uadro 2 - Curricube do Ensing Secundirio 22
Quadrod - Professores do curso Nonmal 54
APENDICE F - Lista de tabelas
LISTA DE TABELAS

Tabela 1 Turma do curso Normal 1950, 35

Tabela 2 Turma do curso deHumanidades A7

Tabela 3 Distribuicdo os aluncs do Atheneu Sergipense . —— 68
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APENDICE G - Lista de siglas e abreviaturas

LISTA DE SIGLAS E ABREVIATURAS

AFL Artigo

CEMAS Centro de Educacio @ Memoria do Atheneu Sergipense
IHGSE Institute Histdrions & Geografico de Sergipe

P Padre

UFS Universidade Federal de Sergipe

APENDICE H - Lista de simbolos

LISTA DE SIMBOLOS

@  Arroba
% Porcento
Al Aluminio
B  Boro




APENDICE | - Sumario

Margem Superior: 3cm

SUMARIO
1- INTRODUGAD, S — il
I-ﬂi_'lt]hclu DA ESCOLA o
2.1- DISCURS0S SOBRE A EDUCACAD..
2.1.2- A fundaglo. -
13- 0 PREDIO E 08 FUNCIONARIO 55

Margem Esquerda: 3cm

Fonte: Times New Roman, corpo 12

4 0 CORPO DISCENTE 120
4.1 PREMIOS B CASTIGS oo i imisicssmsscos ot sssimssasssrasinssoas 135
CONCLUSAD, 150
REFERENCTAS....... 155
GLOSSARID 165
APENDICES 170
ANEXOS 180
NDICES s 190
Margem Inferior: 2cm Margem Direita: 2cm ——
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APENDICE J - Glossario

GLOSSARIO

Aulas régias: compreendiam o estudo das humanidades, sendo pertencentes ao
Estado e ndo mais restritas & Igreja. Fol a primeira forma do sistema de ensino
publico no Brasil. Ao rei, cabia a criagdo dessas aulas isoladas e a nomeagao dos
professores.

Banco Mundial da Educagho: criado durante a Conferéncia de Bretton Woods
na cidade norte-americana homanima, em 1944, no proc esso de construgao da
hegemaonia internacional norte americana. Apds a 2%, Guerra Mundial, o Banco
Internacional para a Reconstrugdo e Desenvolvimento (BIRD) ficou conhecida,
genericamente, como Banco Mundial,




APENDICE K - Apéndice

APENDICE K - Ata do Atheneu Sergipense (1910 — 1911)
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APENDICE L - Anexo

ANEXO A — Revista Memdria de Aracaju




APENDICE M - indice

INDICE

Costa, José, 120
Diretoria Geral da Instrugao Pablica, 390

APENDICE N - Quadro

Quadro 1 - Distribuicao do Corpo docente (Lentes) por aulas, 1871

Lentes Aulas
Tito Augusto | Aritmética e Geometria
' Rafhael Archa njo | Histéria e Geografia
Ignacio Valadao Pedagogia
Antdnio Diniz Retdrica e Poética
Fonte: Elaborado com base no livro de Atas da Congregatao do Atheneu Sergipense (1871-

1916).
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APENDICE O - Tabelas

Tabela 1 - Matriculas do Atheneu Sergipense, segundo lentes

Lentes Aulas 1871 [ 1872 | 1873
Tito Augusto Aritmética e Geometria| 12 13 19
Rafhael Archanjo Histdria e Geografia 15 11 17
Ignécio Valadao Pedagogia 1 16 19
Antdnio Diniz Retdrica e Poética 12 10 18

Fonte: Elaborado com base no livro de Atas da Congregagao do Atheneu Sergipense
{1871-19186).

APENDICE P -llustracbes

Figura 1 — Capa do Livro Histdria da Educagio em Sergipe
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Fonte: Acervo particular da autora.
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