
SIGAA

Coordenador de polo – matrícula de aluno 



Esse manual serve para orientar o coordenador de polo realizar a matrícula online de 
discente no Sistema Integrado de Gestão de Atividades Acadêmicas (SIGAA).

No menu principal, escolher o módulo “Ensino a Distância”. A tela de módulos 
pode ser acessada a qualquer momento no sistema, clicando no link “Módulos” do 
topo da página.



Na tela principal do módulo de ensino a distância, na aba Tutoria, escolher a opção 
Logar como Discente.



Após clicar no botão Buscar serão listados os alunos encontrados baseados nos critérios 
de busca. Para selecionar o aluno o qual se quer logar,   utilizar o botão. Se o aluno 
possuir cadastro no sistema, você será redirecionado à pagina do aluno no SIGAA e 
poderá realizar a matrícula do aluno seguindo os passos do manual de matrícula online 
no link a seguir: Como Realizar Matrícula Online.

Nessa tela, você pode pesquisar o aluno utilizando alguns critérios (Matrícula, CPF, Nome 
do Discente e Curso).

https://www.sistemas.ufs.br/Manuais/Sigaa/Como_realizar_matricula_online_no_SIGAA.pdf


Caso o aluno selecionado não seja cadastrado no SIGAA, uma mensagem de erro será 
exibida como na imagem abaixo.

Nessa situação, o coordenador deverá realizar o cadastro do aluno no SIGAA seguindo as 
orientações do manual no link a seguir: Auto Cadastro de Discente.

https://www.sistemas.ufs.br/Manuais/Sigaa/AutoCadastroDiscentes.pdf
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